
 

Official Transcript のオンライン・オーダーの方法 

 

STEP1:  まず、下記のものが必要となるので確認。 

 本人名義のクレジットカード 

 LUW の ID 番号（※LUJ の 5 桁の番号ではありません) 

 自分の email アドレス 

 送付先の住所 

または PDF で送信希望の場合はその送り先の情報（大学名、受取担当者のメールアドレス等）  

 

STEP 2: LUW のサイト (Lakeland.edu)を開いて“ADMISSION AND AID”をクリックし、スクロールして下の方に現れ

る“REGISTRAR’S OFFICE”の”LEARN MORE”を選択し、次のページで”Order Online”の”REQUEST 

TRANSCRIPTS”をクリックする。 

 

    

 

 



       

 

STEP 3： “Transcript Ordering Center”の Web ページが開くので、大学名（Lakeland University）を入力

し、”CONTINUE” をクリックする。注意事項をよく読み、下の”ORDER TRANSCRIPT(S)” をクリックする。 

          

 



 

 

STEP 4: Student ID Number か Social Security Number (SSN) を入力する欄には下記のどちらかを選択し、入力

すること。 

1. LUW より発行されている LUW Student ID Number (4-6 桁)を入力する（学生証に記載あり）。 

2. アメリカで発行された、Social Security Number を入力する（無ければ入力しない）。 

 

 

STEP 5: 自分の住所を入力。Lakeland University のデータベース更新に情報を使用することを許可する場合には 

“YES”を、そうでない場合は “NO” をクリックする。

 

※ LUJ の Student ID Number

は入力しない。LUW が不明なら

ば LUJ の Student Affairs に

問い合わせること。 



 

STEP 6: 成績証明書の送付先を選択する。  

 

 

 

 

STEP 7: 受取先の州と大学等を選択する。 

*大学が受取先を学部別に指定している場合は、その学部名を明記すること。 

 

  

 



 

STEP 8: 希望する Transcript の詳細と送付先について指定する。

 

 

 

Electronic (PDF)： 必ず送付先が PDF を受け付けているか確認の上で選択し、Terms and Conditions をよく読ん

で、”YES”をクリックする。 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Electronic (PDF)、Express/International（速達国際郵便：追加料金 $55) Mail（普通

郵便）のいずれかを選択。 「Hold for Pickup」は LUW のオフィスに送付されるの

で、選択しないこと！ 

 

 

 

After Degree is Awarded： 以下で指定する現在修学中の degree program が修了

し、degree が授与された後に Transcript が発送される。 

After Grades Are Posted： 以下で指定する現在修学中の学期が終了し、成績が入力

された後に Transcript が発送される。 



STEP 9:  Email アドレスを正しく入力する。  

 

 

 

 

STEP 10:  支払い画面に表示される料金を確認する。 修正があれば“Edit”ボタンを押して前の画面に戻る。 

間違いがなければ、“CHECKOUT”をクリック。  

 

 

  



Step 11: 個人情報を書面にすることに同意するプロセスとして、E-signature が求められる。枠内の指示を読んで署

名すること。 

 

 

 

STEP 12: 最後に、クレジットカード情報を入力して、申し込み手続きが完了します。 

 

  


